POZIV ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJEŠTAJ U MINISTARSTVO PRAVOSUĐA, UPRAVE I DIGITALNE TRANSFORMACIJE


GLAVNO TAJNIŠTVO
SEKTOR ZA PRORAČUN I FINANCIJSKO UPRAVLJANJE I KONTROLE 
SLUŽBA ZA FINANCIJSKO UPRAVLJANJE I KONTROLE 

21. Viši savjetnik - specijalist - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, prirodnih, tehničkih ili humanističkih znanosti ili iz interdisciplinarnog znanstvenog područja
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Istaknuti rezultati u odgovarajućem području
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja najsloženije poslove iz djelokruga Službe, priprema mišljenja i pruža stručnu pomoć, prati promjene zakonskih propisa iz djelokruga Službe te po potrebi inicira izradu internih akata
S ustrojstvenim jedinicama Ministarstva koordinira izradu Godišnjeg plana rada Ministarstva i izradu potrebnih izvješća; ažurira registar rizika, izrađuje upute i smjernice za provođenje financijskog upravljanja i kontrola
Koordinira izradu i ažuriranje upitnika o fiskalnoj odgovornosti te kontrolira Izjave o fiskalnoj odgovornosti, izrađuje Izvješća o otklonjenim slabostima i nepravilnostima i Planove otklanjanja slabosti i nepravilnosti
Koordinira i unapređuje procese upravljanja kvalitetom te, u suradnji s drugim ustrojstvenim jedinicama, prati primjenu procesa i standarda kvalitete u Ministarstvu i kod proračunskih korisnika Razdjela
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA RAČUNOVODSTVO I FINANCIJE
[bookmark: _Hlk174430905]SLUŽBA ZA RAČUNOVODSTVENO-FINANCIJSKE POSLOVE

39.  Referent – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 4.2. HKO-a upravne, birotehničke, ekonomske, informatičke ili tehničke struke ili gimnazija
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova:
Kontinuirano prati i pravovremeno ažurira podatke u BGA aplikaciji, obavlja poslove formalne i računske kontrole knjigovodstvene dokumentacije, likvidaturu, kontiranje i knjiženje poslovnih događaja u pomoćnim knjigama i glavnoj knjizi, rezervacije te prosljeđivanja na plaćanje u sustav Državne riznice 
Sudjeluje u izradi godišnjih, polugodišnjih i tromjesečnih financijskih izvještaja
Kontinuirano usklađuje analitičke evidencije u pomoćnim knjigama s glavnom knjigom te potraživanja i obveze s kupcima i dobavljačima
Sudjeluje u godišnjem popisu imovine i obveza te provodi knjiženja po donesenim odlukama
Obavlja devizno poslovanje za potrebe Ministarstva
Prati prihode uplaćene po RKP-u bivših ureda državne uprave u županijama te usklađuje podatke s Ministarstvom financija, prikuplja mjesečne izvještaje o utrošku sredstava doznačenih županijama za povjerene poslove državne uprave te sudjeluje u izradi objedinjenog godišnjeg izvještaja, prati uplaćene prihode koji nemaju karakter prihoda (deponirana sredstva), obavlja devizno poslovanje za potrebe Ministarstva
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SEKTOR ZA PRAVNE, OPĆE I TEHNIČKE POSLOVE
SLUŽBA ZA PRAVNE POSLOVE I UREDSKO POSLOVANJE
ODJEL ZA PISARNICU

53.  Voditelj odjela – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st  HKO-a iz područja društvenih ili humanističkih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Rukovodi radom Odjela
Upravlja i usklađuje obavljanje svih poslovnih procesa u pisarnici i pismohrani te nadzire njihovo učinkovito i pravodobno obavljanje
Izrađuje plan klasifikacijskih oznaka, popis dokumentarnog gradiva, brine se za zaštitu i čuvanje arhivskog i dokumentarnog gradiva te redovito izlučivanje dokumentarnog gradiva sukladno propisima
Brine se za učinkovito vođenje elektroničke kontaktne točke te evidentiranje podnesaka zaprimljenih na službenu e-mail adresu pisarnice Ministarstva te podnesaka zaprimljenih sigurnim kanalima elektroničke komunikacije
Predlaže mjere unaprjeđenja digitalizacije uredskog poslovanja
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

56.  Referent – 4 izvršitelja/ice

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 4.2. HKO-a upravne, ekonomske, tehničke, birotehničke struke ili gimnazija
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove u pisarnici u skladu s propisima o uredskom poslovanju: primanje i pregled podnesaka, njihovo razvrstavanje i raspoređivanje te evidentiranje u informacijski sustav uredskog poslovanja
Otprema akte putem pošte
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih



57.  Referent – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 4.2. HKO-a upravne, ekonomske, tehničke, birotehničke struke ili gimnazija
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine
[bookmark: _Hlk176427277]Položen stručni ispit za obavljanje poslova arhivara

Opis poslova:
Obavlja poslove evidentiranja, čuvanja i izdavanja dokumentarnog i arhivskog gradiva
Obavlja poslove pripremanja dokumentarnog gradiva za izlučivanje po proteku rokova njihovog čuvanja sukladno propisima o uredskom poslovanju te arhivskom i dokumentarnom gradivu  
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA OPĆE POSLOVE, POSLOVE SIGURNOSTI I ZAŠTITU NA RADU
ODJEL ZA POSLOVE SIGURNOSTI I ZAŠTITU NA RADU

72.  Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st  HKO-a iz područja društvenih ili tehničkih znanosti
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja stručne poslove vezane uz poslove kibernetičke sigurnosti
Pruža stručnu podršku u postupcima s klasificiranim podacima i zaštitom osobnih podataka
Kontrolira učinkovitost mjera zaštite osoba i imovine Ministarstva
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SEKTOR ZA PRAVOSUDNU INFRASTRUKTURU
SLUŽBA ZA PRIPREMU, PROJEKTIRANJE I OPREMANJE

94. Savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st  HKO-a iz područja tehničkih znanosti – polje arhitektura i urbanizam, elektrotehnika, građevinarstvo ili strojarstvo 
Najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja stručne, administrativne i tehničke poslove na prikupljanju i obradi podataka za potrebe izrade projektne i ostale dokumentacije radi izgradnje, rekonstrukcije, opremanja zgrada pravosudnih i kaznenih tijela
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SLUŽBA ZA INVESTICIJSKO, TEKUĆE ODRŽAVANJE I ENERGETSKU UČINKOVITOST
ODJEL ZA UPRAVLJANJE KAPITALNIM INVESTICIJAMA

102.  Voditelj odjela – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st  HKO-a iz područja tehničkih znanosti– polje arhitektura i urbanizam, elektrotehnika, građevinarstvo ili strojarstvo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Rukovodi radom Odjela
Obavlja najsloženije poslove vezano uz kapitalna ulaganja te stručne i tehničke poslove na realizaciji izgradnje, adaptaciji, poboljšanju energetske učinkovitosti zgrada pravosudnih i kaznenih tijela
Koordinira izradu projektnih prijedloga i izvještaja sukladno Uredbi o načinu ocjene i postupku odobravanja investicijskih projekata
Sudjeluje u izradi godišnjeg proračuna, financijskih planova te predlaže godišnji plan rada Odjela
Sudjeluje u pripremi potrebne tehničke dokumentacije za potrebe pokretanja javne nabave
Prati provedbu investicija
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

103.  Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st  HKO-a iz područja tehničkih znanosti – polja arhitektura i urbanizam, građevinarstvo, strojarstvo ili  elektrotehnika
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja složenije stručne i tehničke poslove vezane uz izgradnju, adaptaciju, investicijsko i tekuće održavanje, poboljšanje energetske učinkovitosti poslovnih objekata Ministarstva, pravosudnih i kaznenih tijela
Izrađuje projektne prijedloge i izvještaje sukladno Uredbi o načinu ocjene i postupku odobravanja investicijskih projekata
Prati provedbu investicija i vodi ogovarajuće evidencije
Ažurira baze podataka nekretninskog portfelja
Izrađuje cost benefit analize
Provodi investicijski nadzor nad provedbom radova
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

UPRAVA ZA ORGANIZACIJU PRAVOSUĐA
SEKTOR ZA PRAVOSUDNU UPRAVU
SLUŽBA ZA PRAVOSUDNU UPRAVU	

115. 	viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica
[bookmark: _Hlk214973090]Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Surađuje s državnim odvjetništvom u postupcima u kojima državno odvjetništvo zastupa Republiku Hrvatsku
Pribavlja od nadležnih ustrojstvenih jedinica Ministarstva očitovanja o činjeničnim navodima tužbe ili prijedloga, dokazne prijedloge i potrebnu dokumentaciju i mišljenja o osnovanosti zahtjeva u postupcima pred sudovima, upravnim ili drugim tijelima kada državno odvjetništvo zastupa Republiku Hrvatsku
Prikuplja potrebne podatke od nadležnih ustrojstvenih jedinica Ministarstva, objedinjuje ih i dostavlja nadležnom državnom odvjetništvu
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SEKTOR ZA ORGANIZACIJSKE PROPISE, ODVJETNIŠTVO, JAVNO BILJEŽNIŠTVO I STRUČNE ISPITE
SLUŽBA ZA ORGANIZACIJSKE PROPISE I ODVJETNIŠTVO
ODJEL ZA ORGANIZACIJSKE PROPISE

130.	voditelj odjela  - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Rukovodi radom Odjela
Sudjeluje u obavljanju stručnih poslova vezanih za izradu nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa koji se odnose na ustrojstvo i djelokrug pravosudnih tijela, rad odvjetničke i javnobilježničke službe te statusna pitanja stečajnih upravitelja, povjerenika u postupku stečaja potrošača, stalnih sudskih vještaka i stalnih sudskih tumača, uključujući poslove planiranja zakonodavnih aktivnosti, procjene učinaka propisa, savjetovanja s javnošću i vrednovanja propisa
Priprema nacrte mišljenja u vezi s primjenom propisa iz djelokruga Odjela te mišljenja na nacrte prijedloga zakona i prijedloge propisa iz djelokruga drugih stručnih nositelja
Prati primjenu i analizira učinke propisa iz djelokruga Odjela
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

131.	viši savjetnik	- 1 izvršitelj/ica

[bookmark: _Hlk214974238]Opis poslova
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine


Uvjeti za raspored na radno mjesto
Obavlja stručne poslove vezane za izradu nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa koji se odnose na ustrojstvo i djelokrug pravosudnih tijela, rad odvjetničke i javnobilježničke službe te statusna pitanja stečajnih upravitelja, povjerenika u postupku stečaja potrošača, stalnih sudskih vještaka i stalnih sudskih tumača
Priprema nacrte mišljenja u vezi s primjenom propisa iz djelokruga Odjela
Sudjeluje u praćenju i analizi učinaka propisa iz djelokruga Odjela
Sudjeluje u izradi nacrta mišljenja na nacrte prijedloga zakona i prijedloge propisa iz djelokruga drugih stručnih nositelja
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

ODJEL ZA ODVJETNIŠTVO

132.   voditelj odjela - 1 izvršitelj/ica

Opis poslova
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Rukovodi radom Odjela
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i prijedloga drugih propisa koji se odnose na rad odvjetništva
Prati i proučava odvjetništvo i rad odvjetnika te koordinira suradnju s Hrvatskom odvjetničkom komorom
Prati i koordinira postupak donošenja, izmjena i dopuna Tarife o nagradama i naknadi troškova za rad odvjetnika te prati rad na podnesenim predstavkama na rad odvjetnika
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

133.	viši savjetnik	- 1 izvršitelj/ica
		
Opis poslova
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Prati i proučava odvjetništvo i rad odvjetnika
Obavlja stručne poslove u postupku donošenja te izmjena i dopuna Tarife o nagradama i naknadi troškova za rad odvjetnika
Prati i analizira isplate nagrada odvjetnicima po posebnim propisima
Upućuje na  postupanje i daje očitovanja na podnesene predstavke na rad odvjetnika
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA STRUČNE ISPITE

137.	suradnik - 1 izvršitelj/ica


Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova 
Sudjeluje u provedbi postupka utvrđivanja ispunjenosti uvjeta za polaganje stručnih ispita
Sudjeluje u utvrđivanju prijedloga rasporeda polaganja stručnih ispita
Sudjeluje u organizaciji i provedbi stručnih ispita, kao i u provedbi provjera znanja u postupcima davanja ovlaštenja za obavljanje poslova te provedbi stručne obuke i usavršavanja službi i profesija na području pravosuđa
Izdaje potvrde i uvjerenja o položenim stručnim ispitima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA JAVNO BILJEŽNIŠTVO

140.	viši inspektor -  1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti,  polje pravo  
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen pravosudni i javnobilježnički ispit

Opis poslova 
Provodi nadzor nad radom javnih bilježnika i Hrvatske javnobilježničke komore te sastavlja i podnosi izvješća o provedenim nadzorima
Izrađuje prijedloge za pokretanje postupaka za utvrđivanje postojanja stegovne odgovornosti javnih bilježnika
Ispituje osnovanost predstavki na rad javnih bilježnika i Hrvatske javnobilježničke komore
Provodi postupke i izrađuje nacrte odluka u postupcima imenovanja javnih bilježnika, izbora i postavljenja javnobilježničkih prisjednika, određivanja vršitelja dužnosti javnih bilježnika i postavljenja zamjenika javnih bilježnika te provodi postupke utvrđivanja ispunjenosti uvjeta prostora i opreme namijenjene za rad javnobilježničkih ureda
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

[bookmark: _Hlk214975288]141.	viši savjetnik	- 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen pravosudni i javnobilježnički ispit

Opis poslova 
Priprema mišljenja u svezi s primjenom propisa koji se odnose na rad javnobilježničke službe
Provodi postupke i izrađuje nacrte odluka u postupcima imenovanja javnih bilježnika, izbora i postavljenja javnobilježničkih prisjednika, određivanja vršitelja dužnosti javnih bilježnika i postavljenja zamjenika javnih bilježnika
Provodi postupke utvrđivanja ispunjenosti uvjeta prostora i opreme namijenjene za rad javnobilježničkih ureda
Ispituje osnovanost predstavki na rad javnih bilježnika te sudjeluje u provedbi nadzora nad radom javnih bilježnika
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

[bookmark: _Hlk175568619]SEKTOR ZA STEČAJNE UPRAVITELJE, POVJERENIKE, STALNE SUDSKE VJEŠTAKE I STALNE SUDSKE TUMAČE
SLUŽBA ZA STEČAJNE UPRAVITELJE I POVJERENIKE

148.	suradnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih – polje pravo
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova 
Izrađuje nacrte odluka u  postupcima upisa na liste stečajnih upravitelja i povjerenika te njihovog brisanja s lista
Sudjeluje u vođenju i objavi popisa stečajnih upravitelja i povjerenika u sustavu eSpis.
Sudjeluje u vođenju evidencija o pravomoćnim rješenjima o razrješenju i izrečenim novčanim kaznama stečajnim upraviteljima.
Ispituje osnovanost predstavki na rad i ponašanje stečajnih upravitelja.
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA STALNE SUDSKE VJEŠTAKE

151.	viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine		

Opis poslova
Provodi postupke odlučivanja o imenovanju i razrješenju te drugim statusnim pitanjima stalnih sudskih vještaka
Dostavlja podatke i daje očitovanja u vezi s isplatom nagrada i naknada troškova stalnim sudskim vještacima
Sudjeluje u provedbi provjere znanja te stručne obuke i usavršavanja stalnih sudskih vještaka
Vodi i ažurira evidencije stalnih sudskih vještaka
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

152.	suradnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih – polje pravo
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Sudjeluje u provedbi postupaka odlučivanja o imenovanju i razrješenju te drugim statusnim pitanjima stalnih sudskih vještaka i stalnih sudskih procjenitelja
Sudjeluje u provedbi provjere znanja te stručne obuke i usavršavanja stalnih sudskih vještaka i stalnih sudskih procjenitelja
Dostavlja podatke i daje očitovanja u vezi s isplatom nagrada i naknada troškova stalnim sudskim vještacima i stalnim sudskim procjeniteljima
Prati i ažurira evidencije stalnih sudskih vještaka i stalnih sudskih procjenitelja
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


UPRAVA ZA GRAĐANSKO, TRGOVAČKO I UPRAVNO PRAVO

[bookmark: _Hlk214975694]228. Viši savjetnik za drugostupanjski postupak – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Vodi drugostupanjske upravne postupke odlučivanja po žalbama iz djelokruga Uprave te izrađuje nacrte akata u postupcima iz djelokruga Uprave 
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga propisa iz područja Uprave
Priprema mišljenja u vezi s primjenom i provedbom propisa iz područja Uprave
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA PROPISE GRAĐANSKOG PROCESNOG PRAVA
[bookmark: _Hlk172895843]SLUŽBA ZA OPĆE PROPISE GRAĐANSKOG PROCESNOG PRAVA I ALTERNATIVNE NAČINE RJEŠAVANJA SPOROVA
ODJEL ZA OPĆE PROPISE GRAĐANSKOG PROCESNOG PRAVA I ALTERNATIVNE NAČINE RJEŠAVANJA SPOROVA

234. Viši savjetnik- 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja složene upravne i stručne poslove iz djelokruga Odjela te sudjeluje u izradi nacrta prijedloga propisa iz područja građanskog parničnog procesnog prava, medijacije, arbitraže i drugih alternativnih načina rješavanja sporova i priprema stručna mišljenja u vezi s primjenom tih propisa
Sudjeluje u radu institucija i drugih tijela Europske unije u djelokrugu Odjela, sudjeluje u praćenju direktiva i uredbi Europske unije iz djelokruga Odjela, analizira prijedloge akata Europske unije iz djelokruga Odjela i daje prijedloge za usklađenje propisa iz djelokruga Odjela s pravnom stečevinom Europske unije
Izrađuje nacrte mišljenja o nacrtima prijedloga propisa, nacionalnih strategija, nacionalnih programa, akcijskih planova i drugih akata tijela državne uprave te sudjeluje u njihovoj izradi
Vodi drugostupanjske upravne postupke odlučivanja po žalbama izjavljenih protiv rješenja Centra za mirno rješavanje sporova
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA PROPISE GRAĐANSKOG MATERIJALNOG I TRGOVAČKOG PRAVA
SLUŽBA ZA OPĆE PROPISE GRAĐANSKOG MATERIJALNOG PRAVA

251. Savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Prati primjenu propisa i obavlja manje složene upravne i stručne poslove iz djelokruga Službe
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga propisa iz područja obveznog prava i nasljednog prava i priprema stručna mišljenja u vezi s primjenom tih propisa
Sudjeluje u praćenju direktiva i uredbi Europske unije iz djelokruga Službe, analizira prijedloge akata Europske unije iz djelokruga Službe i daje prijedloge za usklađenje propisa iz djelokruga Službe s pravnom stečevinom Europske unije
U djelokrugu Službe priprema stručna mišljenja o nacrtima prijedloga propisa, nacionalnih strategija, nacionalnih programa, akcijskih planova i drugih akata tijela državne uprave te sudjeluje u njihovoj izradi
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA OPĆE PROPISE TRGOVAČKOG I STEČAJNOG PRAVA

255. Referent - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 4.2. HKO-a upravne, tehničke, birotehničke ili ekonomske struke ili gimnazija
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova
Obavlja upravne i administrativne poslove iz djelokruga Službe koji uključuju vođenje evidencija, dostavu, pribavljanje i priprema predmeta
Izrađuje nacrte akata u manje složenim stvarima
Obavlja administrativne poslove iz djelokruga Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA DRUGOSTUPANJSKE POSTUPKE I PROPISE UPRAVNOG PRAVA
SLUŽBA ZA DRUGOSTUPANJSKE POSTUPKE
ODJEL ZA DRUGOSTUPANJSKE POSTUPKE

261. Viši savjetnik za drugostupanjski postupak - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Vodi upravni postupak izrađuje nacrte akata u postupcima izvlaštenja, naknade za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine i komasacije poljoprivrednog zemljišta 
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga propisa iz područja izvlaštenja, naknade za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine
Priprema stručna mišljenja u vezi s primjenom i provedbom propisa iz područja izvlaštenja i naknade za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine
Prati primjenu propisa iz djelokruga Odjela i obavlja najsloženije upravne i stručne poslove iz djelokruga Odjela
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

ODJEL ZA PODRUČNE JEDINICE DRUGOSTUPANJSKIH POSTUPAKA

264. Voditelj odjela - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Rukovodi radom Odjela
Provodi drugostupanjske postupke izvlaštenja, drugostupanjske postupke naknade za oduzetu imovinu za vrijeme jugoslavenske komunističke vladavine
Obavlja poslove zastupanja pred nadležnim upravnim sudovima u Osijeku, Splitu i Rijeci
Vodi upravni postupak i izrađuje nacrte akata u upravnim postupcima iz djelokruga Odjela
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA STRATEŠKE PROJEKTE I PROPISE UPRAVNOG PRAVA

269. Viši savjetnik – specijalist - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Istaknuti rezultati u odgovarajućem području
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja  najsloženije upravne i stručne poslove iz djelokruga Službe
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Odjela i obavlja poslove vezane uz planiranje zakonodavnih aktivnosti, procjenu učinaka propisa, savjetovanje s javnošću i vrednovanje propisa
Izrađuje nacrte akata u drugostupanjskim postupcima iz djelokruga Službe te sudjeluje u provođenju prvostupanjskih postupaka izvlaštenja radi izgradnje građevina ili izvođenja radova za koje je Vlada Republike Hrvatske donijela odluku o proglašenju strateškog projekta Republike Hrvatske  
Obavlja upravne i stručne poslove vezano uz pitanja sukcesije i poslove za izradu nacrta odluka Vladi Republike Hrvatske povodom prijedloga za utvrđivanje interesa Republike Hrvatske za izgradnju građevina ili izvođenje radova
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA ZEMLJIŠNOKNJIŽNA I STVARNA PRAVA
SLUŽBA ZA ZEMLJIŠNOKNJIŽNA PRAVA
ODJEL ZA ZEMLJIŠNOKNJIŽNU ADMINISTRACIJU

277. Viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja najsloženije upravne i stručne poslove iz djelokruga Odjela
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga propisa iz područja zemljišnoknjižnog prava te priprema stručna mišljenja u vezi s primjenom i provedbom propisa iz područja zemljišnoknjižnog prava, o usklađenosti tih propisa s aktima Europske unije i o nacrtima prijedloga drugih tijela državne uprave
Ispituje predstavke i pritužbe građana na rad zemljišnoknjižnih odjela koji se odnose na odugovlačenje zemljišnoknjižnog postupka, ponašanje djelatnika u zemljišnoknjižnim odjelima prema stranci u tijeku postupka ili obavljanja drugih službenih radnji
Obavlja poslove nadzora nad radom zemljišnoknjižnih odjela u sudovima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

278. Savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti 
Najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Prati primjenu propisa i obavlja složene upravne i stručne poslove iz djelokruga odjela
Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga propisa iz područja zemljišnoknjižnog prava
Ispituje predstavke i pritužbe građana na rad zemljišnoknjižnih odjela
Obavlja poslove nadzora zemljišnoknjižnih odjela u sudovima i izradom statističkih izvješća rada sudova
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih




UPRAVA ZA KAZNENO PRAVO
SEKTOR ZA PROPISE KAZNENOG PRAVA
SLUŽBA ZA PROPISE KAZNENOG MATERIJALNOG I PREKRŠAJNOG PRAVA
ODJEL ZA PROPISE KAZNENOG MATERIJALNOG PRAVA

310. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1.HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Izrađuje nacrte kaznenih materijalnih propisa
Prati izradu zakonodavnih prijedloga Europske unije i Vijeća Europe koji se odnose na kazneno materijalno pravo
Priprema  mišljenja o primjeni kazneno materijalnih propisa u složenim pitanjima
Priprema mišljenja na nacrte propisa koje izrađuju pojedina tijela državne uprave
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

ODJEL ZA PROPISE PREKRŠAJNOG PRAVA
311. Voditelj odjela – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti - polje pravo 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Rukovodi radom Odjela
Prati izradu zakonodavnih prijedloga Europske unije i Vijeća Europe koji se odnose na  djelokrug rada Odjela te analizira i daje prijedloge za usklađenje propisa iz djelokruga Odjela s pravom Europske unije i pravom Vijeća Europe
Sudjeluje u izradi nacrta prekršajnih propisa i obavljanju poslova vezanih uz planiranje zakonodavnih aktivnosti, procjenu učinaka propisa, savjetovanje s javnošću i vrednovanje propisa
Priprema mišljenja o složenijim pitanjima primjene prekršajnih propisa i mišljenja na nacrte prijedloga propisa iz drugih područja prava u odnosu na prekršajnopravne odredbe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

314. Suradnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv  HKO-a iz područja društvenih znanosti - polje pravo 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Sudjeluje u izradi nacrta prekršajnih propisa
Sudjeluje u praćenju izrade zakonodavnih prijedloga Europske unije i Vijeća Europe koji se odnose na prekršajno  pravo
Priprema nacrte mišljenja o jednostavnim pitanjima primjene prekršajnih propisa
Priprema prijedloge mišljenja na nacrte propisa koje izrađuju pojedina tijela državne uprave
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA PROPISE KAZNENOG PROCESNOG PRAVA
ODJEL ZA MALOLJETNIČKO PRAVO I PRAVO OSOBA S DUŠEVNIM SMETNJAMA

321. Voditelj odjela – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1.HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Rukovodi radom Odjela
Prati izradu zakonodavnih prijedloga Europske unije i Vijeća Europe koji se odnose na djelokrug rada Odjela te analizira i daje prijedloge za usklađenje propisa iz djelokruga Odjela s pravom Europske unije i pravom Vijeća Europe
Sudjeluje u izradi nacrta propisa maloljetničkog prava i zaštite osoba s duševnim smetnjama i obavljanju poslova planiranja zakonodavnih aktivnosti, procjene učinaka propisa, savjetovanja s javnošću i vrednovanja propisa
Priprema mišljenja o složenim pitanjima primjene propisa iz djelokruga Odjela i mišljenja u vezi nacrta prijedloga propisa iz drugih područja prava u odnosu na maloljetničko pravo i zaštitu osoba s duševnim smetnjama
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

323. Suradnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv  HKO-a iz područja društvenih znanosti - polje pravo 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Sudjeluje u izradi nacrta propisa maloljetničkog prava i zaštite osoba s duševnim smetnjama
Sudjeluje u praćenju izrade zakonodavnih prijedloga Europske unije i Vijeća Europe koji se odnose na maloljetničko pravo i zaštitu osoba s duševnim smetnjama
Priprema prijedloge mišljenja o jednostavnim pitanjima primjene propisa maloljetničkog prava i zaštite osoba s duševnim smetnjama
Priprema prijedloge mišljenja na nacrte propisa koje izrađuju pojedina tijela državne uprave
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA EVIDENCIJE, POMILOVANJA I PODRŠKU ŽRTVAMA I SVJEDOCIMA
SLUŽBA ZA EVIDENCIJE I POMILOVANJA
ODJEL ZA KAZNENE EVIDENCIJE
332. Informatički tehničar – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 4.2. HKO-a tehničke, informatičke, ekonomske, matematičke, upravne struke ili gimnazije 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova:
Otvara korisničke račune po zahtjevima državnih i pravosudnih tijela u aplikaciji i pruža jednostavniju informatičku potporu službenicima Odjela u svakodnevnom radu
Po uputi voditelja Odjela uređuje dokumente, šifrarnike, i druge podatke u aplikaciji kaznene evidencije
Po potrebi rješava manje složene zahtjeve za davanje podataka iz kaznene evidencije i izrađuje uvjerenja i potvrde iz kaznene evidencije za neevidentirane osobe
Daje statističke podatke iz aplikacije kaznene evidencije o evidentiranim osobama, kaznenim dijelima, izrečenim kaznama, zaprimljenim zahtjevima za dostavu podataka, radu službenika i ostalim podacima sadržanim u aplikaciji kaznene evidencije
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

333.  Referent – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 4.2. HKO-a upravne, ekonomske, birotehničke, tehničke struke ili gimnazije 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove unosa kaznenih listova, te svih promjena po istima u informacijski sustav
Rješava manje složene zahtjeve pravosudnih tijela, državnih tijela i građana za davanje podataka iz kaznene evidencije sukladno zakonskim propisima za evidentirane osobe i izrađuje uvjerenja i potvrde iz kaznene evidencije za neevidentirane osobe, a u svezi s tim surađuje s kaznenim zavodima, općinskim i županijskim sudovima u prikupljanju podataka potrebnih za rješavanje zahtjeva i unos podataka u kaznenu evidenciju;
Po potrebi otvara korisničke račune u aplikaciji po zahtjevima pravosudnih (sudova) i državnih tijela;
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

ODJEL ZA PREKRŠAJNE EVIDENCIJE

337. Informatički tehničar – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 4.2. HKO-a  upravne, ekonomske, birotehničke, tehničke struke ili gimnazija
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove evidentiranja, ažuriranja i unosa podataka za sustav EOP te svih promjena po istima
Otvara korisničke račune, daje statističke podatke iz sustava za EOP i pruža jednostavniju informatičku potporu službenicima Odjela u svakodnevnom radu
Provodi odluke o brisanju osobe iz prekršajne evidencije i registra neplaćenih kazni
Po potrebi obavlja poslove urudžbiranja i rješavanja zahtjeva za izdavanje podataka iz prekršajne evidencije
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

ODJEL ZA MEĐUNARODNU RAZMJENU PODATAKA IZ EVIDENCIJA

340. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1.HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Rješava predmete po zahtjevu pravosudnih tijela, državnih tijela i građana vezano uz davanje podataka iz kaznenih evidencija sukladno zakonskim propisima
Rješava predmete u postupku međunarodne razmjene podataka
Priprema mišljenja o primjeni propisa iz djelokruga Odjela
Izrađuje nacrte rješenja o rehabilitaciji u predmetima s međunarodnim značajem i u svezi s tim utvrđuje nastup rehabilitacije
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

ODJEL ZA POMILOVANJA

345. Suradnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv  HKO-a iz područja društvenih znanosti - polje pravo 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Izrađuje izvješća o molbama za pomilovanje i druge akte
Prikuplja relevantne podatke povodom molbi za pomilovanje
Izrađuje obavijesti osuđeniku, podnositelju molbe, sudovima, sucima izvršenja i kaznenim tijelima u provedbi odluke predsjednika Republike o molbi za pomilovanje
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

UPRAVA ZA EUROPSKE POSLOVE, MEĐUNARODNU I PRAVOSUDNU SURADNJU I SPRJEČAVANJE KORUPCIJE
SEKTOR ZA SPRJEČAVANJE KORUPCIJE
SLUŽBA ZA PROPISE U PODRUČJU SPRJEČAVANJA KORUPCIJE I PODIZANJA JAVNE SVIJESTI

413.	viši savjetnik	- 1 izvršitelj/ica


Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih ili humanističkih znanosti
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima 
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja najsloženije poslove vezane uz izradu propisa te izradu stručnih mišljenja o pitanjima iz područja zaštite prijavitelja nepravilnosti, sprječavanja sukoba interesa i lobiranja
Obavlja istraživanja o rasprostranjenosti i uzrocima korupcije, prikupljanja, analize i objave svih važnih podataka vezanih uz sprječavanje korupcije
Obavlja najsloženije poslove u kontekstu podizanja javne svijesti o štetnosti korupcije i to pripremom materijala, održavanjem radionica i dr.
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

	
UPRAVA ZA POLITIČKI SUSTAV I OPĆU UPRAVU
SEKTOR ZA GRAĐANSKA STANJA I MODERNIZACIJU UPRAVNOG POSTUPANJA
SLUŽBA ZA UPRAVNA POSTUPANJA

467. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih znanosti,  polje pravo 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Prati i nadzire primjenu zakona i drugih propisa iz djelokruga Službe i daje mišljenja o njihovoj primjeni
Priprema mišljenja na prijedloge posebnih zakona o usklađenosti sa Zakonom o općem upravnom postupku te predlaže davanje Izjave o usklađenosti posebnih propisa s navedenim Zakonom
Prati i nadzire unos podataka u ZUP IT sustav i Popis brojčanih oznaka javnopravnih tijela
Pruža podršku i dodjeljuje korisničke ovlasti za rad u ZUP IT sustavu i Popisu brojčanih oznaka javnopravnih tijela
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

UPRAVA ZA LJUDSKA PRAVA, NACIONALNE MANJINE I ETIKU
SEKTOR ZA LJUDSKA PRAVA I ETIKU
SLUŽBA ZA LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE

538. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih ili humanističkih znanosti
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine


Opis poslova:
Obavlja složene stručne poslove koji se odnose na izradu nacrta prijedloga zakona, prijedloga drugih propisa i općih akata te prijedloga strateških i planskih dokumenata kojima se uređuje promicanje i zaštita ljudskih prava i temeljnih sloboda iz djelokruga Službe
Obavlja složene stručne poslove u području ljudskih prava i temeljnih sloboda iz djelokruga Službe vezanih uz rad institucija Europske unije, Vijeća Europe i Ujedinjenih naroda te sudjeluje u njihovom radu
Surađuje s Uredom zastupnika Republike Hrvatske pred Europskim sudom za ljudska prava, pravobraniteljima, Povjerenikom za informiranje i Agencijom za zaštitu osobnih podataka  te sudjeluje u obavljanju stručnih i administrativnih poslova u postupku izbora kandidata Republike Hrvatske za suca i ad hoc suce pri Europskom sudu za ljudska prava
Prati međunarodnopravne dokumente o ljudskim pravima i temeljnim slobodama iz djelokruga Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA NACIONALNE MANJINE
SLUŽBA ZA REGISTAR VIJEĆA, KOORDINACIJA VIJEĆA I PREDSTAVNIKA NACIONALNIH MANJINA

550. Viši referent – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 6. sv ili 6. st HKO-a iz područja društvenih znanosti
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima 
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Priprema podatke i druge materijale te izrađuje potrebna izvješća i analize u pitanjima iz djelokruga Službe
Izrađuje kraće dopise, pozive i obavijesti tijelima državne uprave i drugim tijelima te jedinicama lokalne i područne (regionalne) samouprave
Vodi Registar vijeća, koordinacija vijeća i predstavnika nacionalnih manjina te priprema izvatke iz tog Registra, kao i popratne dopise za njihovu dostavu podnositelju zahtjeva
Obavlja stručne i administrativne poslove za radne grupe za izradu nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz područja nadležnosti Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV I PROBACIJU
SLUŽBA ZA ELEKTRONIČKI NADZOR

555.	viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih, humanističkih ili tehničkih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine
Vozačka dozvola „B" kategorije


Opis poslova:
Obavlja najsloženije stručne poslove iz djelokruga Službe
Nadzire osobe kojima je određen elektronički nadzor i kontrolira funkcioniranje opreme za elektronički nadzor te prema potrebi postavlja opremu za elektronički nadzor i obavlja druge potrebne poslove na terenu 
Sudjeluje u koordinaciji rada službenika Službe 
Izrađuje izvješća i obavijesti o poduzetima radnjama prema drugim dionicima sustava iz djelokruga Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

556.	suradnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih, humanističkih ili tehničkih znanosti 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine
Vozačka dozvola „B" kategorije

Opis poslova:
Obavlja složene i druge stručne poslove iz djelokruga Službe
Sudjeluje u nadzoru osoba kojima je određen elektronički nadzor, kontroliranju funkcioniranja opreme za elektronički nadzor i postavljanju opreme za elektronički nadzor na terenu, a prema potrebi obavlja  i druge poslove na terenu 
Izrađuje izvješća i obavijesti o poduzetima radnjama prema drugim dionicima sustava iz djelokruga Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


ODJEL ZA PSIHOLOŠKU POTPORU SLUŽBENICIMA ZATVORSKOG SUSTAVA I PROBACIJE	

558.	viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv HKO-a iz područja društvenih – polje psihologija
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine
Ovlaštenje za obavljanje psihološke djelatnosti temeljem rješenja Hrvatske psihološke komore

Opis poslova:
Obavlja najsloženije stručne poslove koji se odnose na: praćenje negativnih učinaka obavljanja poslova državnih službenika i namještenika zatvorskog sustava i probacije na psihičko zdravlje te provođenje mjera za uklanjanje negativnih učinaka i pružanje psihološke potpore državnim službenicima i namještenicima zatvorskog sustava i probacije koji su posredno ili neposredno sudjelovali u visoko stresnom kriznom događaju
Po potrebi sudjeluje u provođenju psihologijske selekcije kandidata za prijam u državnu službu za državne službenike zatvorskog sustava i probacije te sudjeluje u provedbi ispitivanja psihosocijalne klime u zatvorskom sustavu i probaciji
Predlaže programe izobrazbe službenika u području zaštite psihičkog zdravlja službenika i namještenika zatvorskog sustava i probacije te vodi potrebne evidencije iz djelokruga Odjela
Obavlja neposredni nadzor nad provedbom aktivnosti i mjera psihološke potpore u kaznenim tijelima, Centru za izobrazbu i probacijskim uredima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SEKTOR TRETMANA
SLUŽBA STRUČNIH POSLOVA TRETMANA

591.	viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje edukacijsko-rehabilitacijske znanosti - grana poremećaji u ponašanju, polje socijalne djelatnosti, polje psihologija ili polje pedagogija
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine
Rješenje nadležne komore kojim se priznaje pravo na obavljanje socijalnopedagoške djelatnosti ili djelatnosti socijalnog rada ili psihološke djelatnosti

Opis poslova:
Obavlja najsloženije poslove iz djelokruga Službe
Pruža stručnu pomoć u obavljanju stručnih poslova u Centru za dijagnostiku u Zagrebu i odjelima tretmana kaznenih tijela, sukladno propisima kojima se uređuje izvršavanje kaznenopravnih sankcija i mjera te poslovi tretmana zatvorenika i maloljetnika
Rješava predstavke i pritužbe osoba lišenih slobode iz djelokruga Službe
Obavlja neposredni stručni nadzor nad pravilnošću i zakonitošću rada kaznenih tijela u postupanju s osobama lišenim slobode iz djelokruga poslova tretmana
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

UPRAVA ZA PRAVOSUDNU I UPRAVNU INSPEKCIJU
SEKTOR PRAVOSUDNE INSPEKCIJE
SLUŽBA ZA NADZOR SUDSKE I DRŽAVNOODVJETNIČKE UPRAVE I PREDSTAVKE I PRITUŽBE

686. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv  ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo ili polje interdisciplinarne društvene znanosti – grana javna uprava 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Ispituje osnovanost  pritužbi i predstavki građana na rad pravosudnih tijela 
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA NADZOR NAD FINANCIJSKO-MATERIJALNIM POSLOVANJEM PRAVOSUDNIH TIJELA

690. Viši inspektor – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
[bookmark: _Hlk176340388]Razina 7.1. sv  ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje ekonomija 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Provodi složenije nadzore nad obavljanjem financijsko – materijalnog poslovanja u pravosudnim tijelima sukladno odredbama Zakona o sudovima i Zakona o državnom odvjetništvu te izrađuje zapisnik o nadzoru
Ispituje osnovanost složenijih predstavki i pritužbi građana na financijsko-materijalno poslovanje pravosudnih tijela, rješava predmete složenijih predstavki i pritužbi na financijsko-materijalno poslovanje u pravosudnim tijelima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR UPRAVNE INSPEKCIJE
SLUŽBA ZA INSPEKCIJU LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

698. Viši inspektor (Viši upravni inspektor) – 1 izvršitelj/ica
Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv  HKO-a iz područja društvenih znanosti – polje pravo 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Provodi složenije inspekcijske nadzore nad: Gradom Zagrebom i upravnim tijelima Grada Zagreba, tijelima i upravnim tijelima jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave na području Zagrebačke županije, pravnim osobama s javnim ovlastima koje obavljaju djelatnost na području grada Zagreba i Zagrebačke županije, u dijelu obavljanja javnih ovlasti
Po potrebi provodi inspekcijske nadzore u tijelima državne uprave i drugim državnim tijelima
Postupa po predstavkama na nezakonita postupanja i radnje nadziranih tijela, u okviru djelokruga upravne inspekcije
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

UPRAVA ZA RAZVOJ DRŽAVNE INFORMACIJSKE INFRASTRUKTURE I ELEKTRONIČKIH USLUGA
SEKTOR ZA RAZVOJ DRŽAVNE INFORMACIJSKE INFRASTRUKTURE 
SLUŽBA ZA UPRAVLJANJE CENTROM DIJELJENIH USLUGA

724. Viši informatički savjetnik – specijalist – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 5 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine


Opis poslova:
Obavlja poslove izrade nacrta politika, standarda upravljanja, kvalitete i sigurnosti Centra dijeljenih usluga, prati stanje i daje preporuke za uvođenju novih dijeljenih rješenja, pruža stručnu potporu edukaciji i korisničkoj podršci za rad i razvoj Centra dijeljenih usluga
Koordinira međusobnu komunikaciju tijela državne uprave i drugih državnih tijela pri korištenju usluga Centra dijeljenih usluga, obavlja stručne poslove u području informacijskih i komunikacijskih tehnologija i razvoju sigurnosti te daje preporuke za unapređenja digitalnih javnih usluga i razvoja Centra dijeljenih usluga
Koordinira i prati procese razvoja IT sustava te pravnih propisa kako bi se koordinirali i uskladili projektni prijedlozi sukladno standardima Centra dijeljenih usluga
Vodi i/ili surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva digitalizacije te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA RAČUNALNE MREŽE

729. Viši informatički savjetnik – specijalist – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 5 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove izrade nacrta politika, standarda upravljanja, kvalitete i sigurnosti mreža državne informacijske infrastrukture, prati stanje i daje preporuke za uvođenju novih rješenja, pruža stručnu potporu edukaciji i korisničkoj podršci za rad i razvoj mreža državne informacijske infrastrukture
Koordinira međusobnu komunikaciju tijela državne uprave i drugih državnih tijela pri korištenju mreža državne informacijske infrastrukture, obavlja stručne poslove u području informacijskih i komunikacijskih tehnologija i razvoju sigurnosti te daje preporuke za unapređenja mreža državne informacijske infrastrukture
Koordinira i prati procese razvoja IT sustava te pravnih propisa kako bi se koordinirali i uskladili projektni prijedlozi sukladno standardima mreža državne informacijske infrastrukture
Vodi i/ili surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva digitalizacije te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

730. Viši savjetnik  – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Izrađuje dokumente i izvješća vezano uz praćenje i razvoj mreža državne informacijske infrastrukture te pripadajućih usluga
Osigurava pravodobnu dostupnost provjerljivih podataka i izvještaja potrebnih za upravljanje mreža državne informacijske infrastrukture
Pruža praktične informacije korisnicima mreža državne informacijske infrastrukture i surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva razvoja mreža državne informacijske infrastrukture te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja stručne, administrativne i organizacijske poslove za Upravljački odbor Centra dijeljenih usluga
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA INTEROPERABILNOST I UPRAVLJANJE PODACIMA
SLUŽBA ZA UPRAVLJANJE PODACIMA

741. Viši informatički savjetnik – specijalist – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 5 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove izrade nacrta politika, standarda upravljanja, kvalitete i sigurnosti u djelokrugu rada Službe, prati stanje i daje preporuke za unaprjeđenja, pruža stručnu potporu edukaciji i korisničkoj podršci za rad i razvoj podatkovne platforme te analitičkih alata
Koordinira međusobnu komunikaciju tijela državne uprave i drugih državnih tijela pri korištenju podatkovne platforme, obavlja stručne poslove u području informacijskih i komunikacijskih tehnologija i razvoju sigurnosti u segmentu razmjene i korištenja podataka te daje preporuke za unapređenja
Koordinira i prati procese razvoja IT sustava, standarada te pravnih propisa kako bi se koordinirali i uskladili projektni prijedlozi tijela državne uprave
Vodi i/ili surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva digitalizacije te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA KIBERNETIČKU SIGURNOST DRŽAVNE INFORMACIJSKE INFRASTRUKTURE
SLUŽBA ZA RAZVOJ KIBERNETIČKE SIGURNOSTI DRŽAVNE INFORMACIJSKE INFRASTRUKTURE

754. Viši informatički savjetnik – specijalist – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove izrade nacrta politika, standarda upravljanja, kvalitete i sigurnosti razvoja državne informacijske infrastrukture, prati stanje i daje preporuke za uvođenje novih procesa i tehnologija, pruža stručnu potporu tijelima državne uprave i drugim tijelima iz djelokruga rada Službe
Koordinira međusobnu komunikaciju tijela državne uprave i drugih državnih tijela pri razvoju kibernetičke sigurnosti, obavlja i druge stručne poslove u tom području
Koordinira i prati procese razvoja IT sustava te pravnih propisa kako bi se koordinirali i uskladili projektni prijedlozi sukladno sigurnosnim standardima Centra dijeljenih usluga
Vodi i/ili surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva digitalizacije te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

755. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 4 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Izrađuje dokumente i izvješća vezano uz razvoj i implementaciju kibernetičke sigurnosti državne informacijske infrastrukture
Osigurava pravodobnu dostupnost provjerljivih podataka i izvještaja potrebnih za upravljanje razvojem kibernetičke sigurnosti državne informacijske infrastrukture
Pruža praktične informacije i surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva razvoja kibernetičke sigurnosti državne informacijske infrastrukture te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja stručne, administrativne i organizacijske poslove za Upravljački odbor Centra dijeljenih usluga
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SEKTOR ZA RAZVOJ ELEKTRONIČKIH USLUGA
SLUŽBA ZA UPRAVLJANJE SUSTAVOM E-GRAĐANI

764. Viši informatički savjetnik – specijalist – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja poslove izrade nacrta politika, standarda upravljanja, kvalitete i sigurnosti u djelokrugu rada Službe, prati stanje i daje preporuke za unaprjeđenja, pruža stručnu potporu edukaciji i korisničkoj podršci u segmentu obrade i objave informacija o uslugama u sustavu e-Građani te izradi pripadajućih mu elektroničkih usluga
Koordinira međusobnu komunikaciju tijela državne uprave i drugih državnih tijela u segmentu razvoja elektroničkih usluga i njihovu integraciju na sustav e-Građani te potiče i upravlja razvitkom kompleksnih i prekograničnih elektroničkih usluga u sustavu e-Građani
Obrađuje i objavljuje cjelovite informacije o uslugama u sustavu e-Građani i drugim sadržajima vezanih za razvoj elektroničkih usluga te obavlja poslove koji se odnose na izradu i upravljanje elektroničkih usluga u sustavu e-Građani
Vodi i/ili surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva digitalizacije te upravlja i održava platforme iz djelokruga rada Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

765. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, prirodnih ili tehničkih znanosti
Najmanje 4 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Izrađuje dokumente i izvješća vezano uz obradu i objavu informacija o uslugama u sustavu e-Građani te izradi pripadajućih mu elektroničkih usluga  te obavlja poslove sustavnog unaprjeđivanja elektroničkih usluga u sustavu e-Građani
Osigurava pravodobnu dostupnost provjerljivih podataka i izvještaja potrebnih za obradu i objavu informacija o uslugama u sustavu e-Građani te izradi pripadajućih mu elektroničkih usluga te obavlja poslove sustavnog unaprjeđivanja elektroničkih usluga u sustavu e-Građani
Pruža praktične informacije o obradi i objavi informacija o uslugama u sustavu e-Građani i surađuje u projektima i aktivnostima koji potiču realizaciju strateških ciljeva razvoja tog segmenta
Obavlja stručne i organizacijske poslove vezane uz rad Službe
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA RAZVOJ IT RJEŠENJA
SLUŽBA ZA RAZVOJ I UPRAVLJANJE ZAJEDNIČKIM KOMPONENTAMA DRŽAVNE INFORMACIJSKE INFRASTRUKTURE

774. Sektorski koordinator za razvoj digitalnog društva – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja tehničkih znanosti - polja elektrotehnika, računarstvo, tehnologija prometa i transport ili iz područja društvenih znanosti - polja informacijske i komunikacijske znanosti
Najmanje 6 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja najsloženije poslove iz djelokruga Službe i sudjeluje u izradi i provedbi strategija, akcijskih planova i programa
Obavlja poslove vezane za razvitak, uspostavu i unaprjeđenje zajedničkih digitalnih servisa kao temeljnih gradbenih komponenti koje tijela i institucije trebaju koristiti prilikom razvoja elektroničkih usluga za korisnike
Izrađuje standarde i norme radi ostvarivanja interoperabilnosti u primjeni informacijsko-komunikacijske tehnologije s naglaskom na otvorene norme i otvoreni kod
Obavlja stručne poslove koji se odnose na pripremu, provedbu, praćenje, vrednovanje, razvoj i koordinaciju programa i projekata financiranih sredstvima Europske unije 
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


UPRAVA ZA RAZVOJ DIGITALNOG DRUŠTVA I STRATEŠKO PLANIRANJE
SEKTOR ZA MEĐUNARODNU SURADNJU U PODRUČJU DIGITALNIH POLITIKA  
SLUŽBA ZA DIGITALNE POLITIKE OECD-A, BILATERALNE I MULTILATERALNE ODNOSE

[bookmark: _Hlk214977068]796.	viši savjetnik - specijalist - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a-iz područja društvenih,  humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Istaknuti rezultati u odgovarajućem području
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Izrađuje i provodi međunarodne sporazume digitalizacije, prati međunarodne događaje s temom digitalizacije, prati i analizira globalne trendove i događaje
Sudjeluje u pripremi sadržaja i stajališta vezanih za programe OECDa i ostalih međunarodnih tijela koji su u nadležnosti Ministarstva
Sastavlja izvješća o provedbi mjera akata strateškog planiranja te daje preporuke za daljnji razvoj digitalnog društva
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA STRATEŠKI RAZVOJ I PROJEKTE  
SLUŽBA ZA PRIPREMU PROJEKATA  

819.	viši savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih,  humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Priprema manje složene projektne prijedloge koji se financiraju iz sredstava Europske unije i ostalih međunarodnih izvora financiranja, u suradnji s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i priprema manje složena izvješća o stanju pripreme projekata financiranih iz programa Europske unije
Sudjeluje u postupku prijave projekata u suradnji s drugim tijelima javna uprave, međunarodnim institucijama i agencijama te ostalim dionicima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih


SLUŽBA ZA PROVEDBU PROJEKATA

822.	viši savjetnik – specijalist - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih,  humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Istaknuti rezultati u odgovarajućem području
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja najsloženije poslove vezane uz  provedbu, praćenje i koordinaciju aktivnosti projekata financiranih iz Programa Europske Unije i drugih izvanproračunskih izvora
Priprema najsloženije stručne podloge za izradu izvješća o provedbi projekata, analizira status provedbe projekata, uključujući rizike i probleme u provedbi, predlaže poduzimanje mjera za njihovo rješavanje te sveukupno unapređenje provedbe projekata
Surađuje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i ostalim tijelima u čijem djelokrugu je provedba projekata, surađuje s službenicima državnih tijela i ostalih nadležnih tijela uključenih u provedbu i praćenje provedbe projekata te može sudjelovati u provedbi projekata
Sudjeluje u pripremi zahtjeva za pokretanje postupaka javne nabave za potrebe projekata, sudjeluje u izradi plana proračunskih sredstava te pruža podršku revizorima u provedbi revizije operacija/projekata
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

824.	savjetnik - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih,  humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti
Najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja poslove vezane uz  provedbu, praćenje i koordinaciju aktivnosti projekata financiranih iz Programa Europske Unije i drugih izvanproračunskih izvora
Surađuje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva i ostalim tijelima u čijem djelokrugu je provedba projekata, surađuje s službenicima državnih tijela i ostalih nadležnih tijela uključenih u provedbu i praćenje provedbe projekata te može sudjelovati u provedbi projekata
Sudjeluje u pripremi zahtjeva za pokretanje postupaka javne nabave za potrebe projekata, sudjeluje u izradi plana proračunskih sredstava te pruža podršku revizorima u provedbi revizije operacija/projekata
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

UPRAVA ZA DIGITALNO GOSPODARSTVO
SEKTOR ZA DIGITALNO GOSPODARSTVO
SLUŽBA ZA RAZVOJ DIGITALNOG GOSPODARSTVA

832. Referent – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 4.2. HKO-a upravne, ekonomske, tehničke, birotehničke struke ili gimnazija
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit I. razine

Opis poslova
Obavlja stručne, administrativne i poslove uredskog poslovanja za potrebe Službe  
Izrađuje dokumente i izvješća vezano uz donošenje mjera i aktivnosti za razvoj digitalnog gospodarstva, priprema i unosi podatke u baze podataka te priprema tablične, grafičke i tekstualne prikaze podataka
Sudjeluje u pripremi sastanaka i materijala za sastanke, priprema i distribuira bilješke sa sastanaka
Obavlja stručne i administrativne poslove za donošenje mjera i aktivnosti za razvoj digitalnog gospodarstva 
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SEKTOR ZA RAZVOJ DIGITALNIH KOMPETENCIJA
SLUŽBA ZA PRAĆENJE I PROVEDBU POLITIKA I PROGRAMA RAZVOJA DIGITALNIH KOMPETENCIJA

851. Viši savjetnik – specijalist – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti
Najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Istaknuti rezultati u odgovarajućem području
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Obavlja složene poslove vezane uz provođenje politika i programa razvoja digitalnih kompetencija
Obavlja složene poslove vezane za unaprjeđenje razvoja digitalnih kompetencija
Obavlja složene poslove vezane uz provedbu mjera i aktivnosti nacionalnih strateških dokumenata u području digitalnih kompetencija, te sudjeluje u  njihovom usklađivanju sa smjernicama međunarodnih strateških dokumenata
Sudjeluje u poslovima suradnje s drugim institucijama u osmišljavanju i provedbi mjera i aktivnosti za poticanje razvoja digitalnih kompetencija
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

852. Viši savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti 
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine


Opis poslova
Obavlja poslove vezano uz provođenje politika i programa razvoja digitalnih kompetencija
Obavlja poslove vezano za unaprjeđenja razvoja digitalnih kompetencija
Obavlja poslove vezano uz provedbu mjera i aktivnosti nacionalnih strateških dokumenata u području digitalnih kompetencija te sudjeluje u  njihovom usklađivanju sa smjernicama međunarodnih strateških dokumenata
Sudjeluje u poslovima suradnje s drugim institucijama u osmišljavanju i provedbi mjera i aktivnosti za poticanje razvoja digitalnih kompetencija
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA POPULARIZACIJU DIGITALNIH KOMPETENCIJA I DIGITALNU PRISTUPAČNOST

857. Viši informatički tehničar – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto
Razina 6. sv ili 6. st HKO-a iz područja društvenih, humanističkih, tehničkih ili prirodnih znanosti 
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova
Sudjeluje u obavljanju poslova vezanih uz provođenje mjera za popularizaciju i promociju digitalnih kompetencija i podizanja svijesti o digitalnim kompetencijama
Sudjeluje u poslovima promocije digitalnih kompetencija s osobitim naglaskom na politike EU-a; surađuje s javnopravnim tijelima i pravnim osobama koje obavljaju javnu službu koja su obveznici primjene Zakona o pristupačnosti kao i drugim relevantnim dionicima
Sudjeluje u provođenju mjera za primjenu Zakona o pristupačnosti mrežnih stranica i programskih rješenja za pokretne uređaje tijela javnog sektora
Sudjeluje u provođenju programa osposobljavanja zaposlenika tijela javnog sektora i drugih relevantnih dionika o primjeni zahtjeva pristupačnosti
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SAMOSTALNI SEKTOR ZA NABAVU
SLUŽBA ZA PROVEDBU POSTUPAKA NABAVE
ODJEL ZA PROVEDBU POSTUPAKA NABAVE FINANCIRANIH IZ EU I OSTALIH IZVORA

870. Savjetnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, prirodnih, humanističkih, tehničkih znanosti ili iz interdisciplinarnih  područja znanosti
Najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Važeći certifikat u području javne nabave 
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Obavlja stručne poslove koji se odnose na postupke nabave roba, radova i usluga za EU projekte i projekte financirane iz ostalih izvora te prema potrebi i postupke financirane isključivo iz nacionalnih sredstava za potrebe Ministarstva i surađuje sa drugim ustrojstvenim jedinicama vezano na pokretanje postupaka javne nabave
Priprema natječajnu dokumentaciju, provodi postupke nabave i izrađuje ugovore za nabavu roba, radova i usluga te obavlja poslove jednostavne nabave
Sudjeluje u izradi pojašnjenja i davanja mišljenja za potrebe kontrola projekata financiranih u sklopu EU fondova i ostalih izvora
Sastavlja prijedlog narudžbe na temelju osiguranih financijskih sredstava, vodi evidenciju narudžbenica, prikuplja i analizira ponude sukladno potrebama Ministarstva, izrađuje dopise, pozive i obavijesti ponuditeljima/gospodarskim subjektima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

871. Suradnik – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih, prirodnih, humanističkih, tehničkih znanosti ili iz interdisciplinarnih  područja znanosti
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Sudjeluje u obavljanju stručnih poslova koji se odnose na postupke javne nabave roba, radova i usluga za EU projekte i projekte financirane iz ostalih izvora
Sudjeluje u pripremi natječajne dokumentacije, provedbi postupaka javne nabave i izrađuje ugovore za nabavu roba, radova i usluga te obavlja poslove jednostavne nabave
Sastavlja prijedlog narudžbe na temelju osiguranih financijskih sredstava, vodi evidenciju narudžbenica, prikuplja i analizira ponude sukladno potrebama Ministarstva, izrađuje dopise, pozive i obavijesti ponuditeljima/gospodarskim subjektima
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih

SLUŽBA ZA PLANIRANJE I PRAĆENJE POSTUPAKA NABAVE

877. Viši referent – 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 6. sv ili 6. st HKO-a iz područja društvenih, prirodnih, humanističkih, tehničkih znanosti ili iz interdisciplinarnih  područja znanosti
Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine

Opis poslova:
Evidentira i ažurira podatke u Registru ugovora
Provodi nabavu roba, radova i usluga temeljem zaključenih ugovora o nabavi i okvirnih sporazuma
Prikuplja, sortira i obrađuje podatke, vodi i ažurira evidencije za potrebe Službe
Obavlja administrativne, uredske druge poslove potrebne za redovan rad Službe 
Prema potrebi i nalogu rukovoditelja provodi postupke nabave roba, radova i usluga
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih



SAMOSTALNI SEKTOR ZA UNUTARNJU REVIZIJU
SLUŽBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU PRORAČUNSKIH KORISNIKA MINISTARSTVA

904.	viši unutarnji revizor - 1 izvršitelj/ica

Uvjeti za raspored na radno mjesto:
Razina 7.1. sv ili 7.1. st HKO-a iz područja društvenih znanosti - polja pravo i ekonomija
Najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajućim poslovima
Položen državni ispit II. razine
Stručno ovlaštenje ministra financija za obavljanje poslova unutarnje revizije u javnom sektoru

Opis poslova:
Obavlja revizije poslovanja, kao voditelj ili član revizijskog tima te na temelju procjene sustava unutarnjih kontrola kroz revizijsko izvješće daje stručno mišljenje o njihovom funkcioniranju, analizira nalaze i preporuke iz revizijskog izvješća, izrađuje konačno revizijsko izvješće i daje preporuke za poboljšanje poslovanja
Obavlja revizije utvrđivanjem, testiranjem, analiziranjem, procjenjivanjem i dokumentiranjem podataka dovoljnih za davanje revizijskog mišljenja o adekvatnosti, učinkovitosti i djelotvornosti sustava unutarnjih kontrola 
Priprema i planira revizije kroz definiranje, analiziranje, dokumentiranje i potvrđivanje sustava, upoznavanje s područjem rada revidiranog subjekta, utvrđivanje resursa, osiguravanje komunikacije unutar revizijskog tima i osoba koje su uključene u revizijski proces
Ocjenjuje nalaze revizije kroz razvrstavanje, filtriranje i grupiranje nalaza, razmatranje važnosti pojedinačnih nalaza te formiranje revizijskog mišljenja kroz ocjenu sustava unutarnjih kontrola te donošenje zaključaka i predlaganje preporuka
Izrađuje nacrt revizijskog izvješća, usuglašava s voditeljem i revidiranim subjektom te prezentira konačno revizijsko izvješće
Obavlja druge poslove po nalogu nadređenih



Ukoliko ima zainteresiranih službenika za obavljanje ovih poslova, a koji ispunjavaju propisane uvjete za premještaj u skladu sa člankom 84. Zakona o državnim službenicima („Narodne novine“, broj 155/23 i 85/24), molimo da dostave: svoj iskaz interesa sa točnom naznakom ustrojstvene jedinice te brojem i nazivom radnog mjesta, životopis, presliku svjedodžbe ili diplome, potvrdu o podacima evidentiranim u matičnoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, zadnje rješenje o rasporedu ili ugovor o radu putem elektroničke pošte na adresu: sluzbenicki.sustav@mpudt.hr, do 5. prosinca 2025.
 
Osobe koje se javljaju moraju biti službenici zaposleni na neodređeno vrijeme.

MINISTARSTVO PRAVOSUĐA, UPRAVE I 
                                                                           DIGITALNE TRANSFORMACIJE

